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_______________________________________________
(наименование организации, адрес, телефон, ИНН)

Приказ № ___
об утверждении плана-графика размещения заказов

	г. _______________
	"___"________ ____ г.


В целях организации в ____________________________ (наименование организации) работы по размещению заказов на ________________________________________ на _____ г. приказываю:

1. Утвердить План-график размещения заказов на ________________________ на _____ г.
2. _______________________________ (Ф.И.О. работника) разработать и утвердить документацию о размещении заказа для __________________________________ (наименование организации) в соответствии с Планом-графиком.
3. ________________________ (Ф.И.О. работника) провести размещение заказа в соответствии с Планом-графиком.
4. Сотруднику отдела кадров ________________________________ (Ф.И.О.) ознакомить _________________________, ____________________ (Ф.И.О. работников) с настоящим приказом в срок до "___"__________ ____ г.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на _______________________________ (должность, Ф.И.О.).

    _____________________________________
    (наименование должности руководителя)
    _________________/_______________
                  (Ф.И.О.)        (подпись)

    С приказом ознакомлены:

    "___"__________ ____ г.  _________________/_______________
                                                               (Ф.И.О.)        (подпись)
    "___"__________ ____ г.  _________________/_______________
[bookmark: _GoBack]                                                               (Ф.И.О.)        (подпись)
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